
จบ 

จบ 

 

ขั้นตอนการน าเสนอเรื่องขออนุมัติทุนสนับสนุนไปน าเสนอผลงานวิจัย/วิชาการต่างประเทศ 

เพื่อพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะมนุษยศาสตร์  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

         จัดท า  ณ  วันท่ี  23  เมษายน  2557 

ภาควิชาน าเสนอโครงการ/บันทึกข้อความขอสนับสนุนทุนก่อนวันประชุมคณะกรรมการประจ า

คณะฯ อย่างน้อย  4  วัน ท าการ ส่งทีง่านสารบรรณคณะฯ นางสาวสถาพร มีเอี่ยม  ประกอบด้วย          

1.  บันทึกข้อความโครงการ 2. เอกสารแนบ (กรณีเป็นทุนพัฒนาวิชาการคณะฯ ดจูากเว็บไซตฝ์่าย

วิชาการ กรณีใช้งบรายได้ภาควิชาให้ระบุแผนงาน หมวดเงิน ไว้ในบนัทึกข้อความ) โดยมอบธุรการ

ภาควิชาจัดส่งบันทึกข้อความ และ น าลงระบบ e – Meeting ก่อน วันประชุม 
 

 

กรณีอนุมตัิทุนสนับสนุน ไมม่ี การแก้ไข เลขานุการคณะฯ แจ้งมต ิ

ที่ประชุม ไปยังผู้เสนอขอรบัทุน (ผ่านธุรการภาควิชา) 

 

 

เลขานุการคณะฯ น าเข้าที่ประชุมกรรมการคณะฯ  

หัวหน้างานบริหารและธรุการตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร/เกษยีร

หนังสือน าเสนอคณบดเีพื่อน าเข้าประชุมคณะกรรมการประจ าคณะ  

 (ผ่านเลขานุการคณะฯ ตรวจสอบความครบถ้วนอีกครั้ง) 

คณบดีพิจารณา 

ลงนาม/สั่งการ 

 

กรณีอนุมตัิโครงการ มี การแกไ้ข (ไม่ต้องเข้าที่ประชุมใหม่) 

เลขานุการคณะฯ แจ้งมติที่ประชุมไปยังผู้ขอรับทุน(ผ่านธุรการภาควชิา) 

ผู้ขอรับทุนน าต้นฉบับติดต่อหัวหนา้งานคลังและพสัดุด าเนินการ

เบิกจ่าย 

ผู้ขอรับทุนแก้ไขรายละเอียดตามมติที่ประชุม  และ

น าส่งหัวหน้างานคลังและพัสดุ ตรวจสอบและ

ด าเนินการเบิกจ่าย 

ธุรการภาควิชาน าโครงกา/บันทกึข้อความ  

ให้หัวหนา้คลังและพัสดุตรวจสอบ 

ความถูกต้องของค่าใช้จา่ย/หมวดเงินตาม

งบประมาณโครงการ ก่อนน าเสนอคณะ 


