
ขอบข่ายงานนโยบายและแผน 
 

 งานนโยบายและแผนปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะหน์โยบายและแผนงาน ประสานงานแผน
รวบรวมข้อมูลเพื่อน าเสนอผู้บรหิารพิจารณา  รวมทั้งเสนอแนะเพื่อประกอบการก าหนดนโยบาย การ
จัดท าแผนโครงการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณของคณะฯ ติดตามประเมินผลการด าเนนิงานตามแผน 
และโครงการต่างๆ ตลอดจนตรวจสอบให้ค าแนะน า ปรึกษา ปรับปรงุแก้ไข แก้ปัญหาในการ
ปฏิบัติงาน 

 
โครงสร้างงานนโยบายและแผน 

 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

หน่วยงานแผน
งบประมาณ 

หน่วยงาน 

วิจัยสถาบัน 

หน่วยงานวางแผน 

พัฒนาด้านกายภาพ 

งานนโยบายและแผน 

หน่วยงาน 

นโยบายและแผน 

หน่วยงาน 

วางแผนบุคลากร 

- วิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือ 
  ประกอบการ   
  พิจารณาปรับเปลี่ยน  
  ลูกจ้างชั่วคราวเป็น 

  พนักงาน 

  มหาวิทยาลัย 
- จดัเก็บรวบรวม  
  เอกสารข้อมูล 

  เก่ียวกับแผนและ 
  งบประมาณ 

- จัดท าข้อมูลภาระ 
  งานของหน่วยงาน    
  ประกอบการ 
  วิเคราะห์ 
          ฯลฯ 

- จัดท าสรปุค าขอต้ัง 
  งบประมาณ 

- จัดท าข้อมูลการจ้าง 
  อาจารย์พิเศษ 

- จัดท าแบบจัดท าแผน/ 
  รายงานผลการใช้จา่ย   
  งบประมาณตาม   
  ผลผลิต/โครงการ 
  จ าแนกตามงบรายจ่าย 
- จัดท ารายงานแผนผล 
  การปฏิบัติการจัดซื้อ/      
  จัดจ้างครุภัณฑ์ ดินและ 
  สิ่งก่อสร้าง 
- จัดท ารายงานความ 

  ก้าวหน้าในการ   
  ด าเนินงานของโครงการ  
  ที่ได้รับจัดสรร 
- โอนเปลี่ยนแปลงเงิน 

  งบประมาณแผน่ดิน 

- ยืนยันงบยอด 

  งบประมาณหมวด   
  ค่าจ้างชั่วคราว 
               ฯลฯ 

-  คิดเงินค่าจ้าง 
   ชั่วคราวของ    
   พนักงาน 

    มหาวิทยาลัยที่จ้าง 
   ด้วยเงินรายได้ 

 - จัดท าค าขอต้ัง   
   อัตราใหม่ 
- แผนอัตราก าลัง 
   บุคลากร 
             ฯลฯ 

- ประสานงานการ 
  ก าหนดรูปแบบ  
  ครุภัณฑ์ ราคากลาง 
- วิเคราะห์และปรึกษา 
  การจัดต้ัง   
  งบประมาณค่าที่ดิน  
  และสิ่งก่อสร้าง 
 

- จัดท าข้อมูลรายงาน 

  ประจ าป ี

- ส ารวจความต้องการ  
  ใช้อัตราพนักงาน   
  มหาวิทยาลัยตาม   
  แผนยุทธศาสตร์และ 
  ความขาดแคลนของ  
  หน่วยงาน 
- ประสานงานในการ 
  ของบสนับสนนุการ  
  ท าวิจัย/การ 
  ด าเนินการพิมพ์  
  สัญญารับทนุและ 
  เอกสารที่เก่ียวข้องให้ 
  นักวิจัยเซ็นสัญญา  
  น าเสนอให้คณบดีลง   
  นามสัญญารับทุน 

  และจัดส่งสัญญารับ 

  ทุนไปยังฝ่ายวิจัย/ 
  การติดตามผลการ 
  ด าเนินงานของผู้รับ 

  ทุนอุดหนุนของ 
  คณะฯ/กับฝ่ายวิจัย   
  มหาวิทยาลัย 
             ฯลฯ 



  

          โครงสร้างบุคลากร 
 

 

 
              คณบด ี

 

 

 

 

 
  

 
อัตราก าลัง 
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รองคณบด ี

 ฝ่ายวางแผนและประกันคุณภาพ 
รองคณบด ี

ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

 

 
 

 

 
 

หัวหน้างาน 

นโยบายและแผน                   
 ผู้ช่วยคณบด ี

 ฝ่ายวิจัย 



  

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 

 

     
 

 

 
 


